
 

 

Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d) 
(in Vollzeit) 

 
Für einen unserer Kunden in Kleve, suchen wir einen Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d) 
 
Deine Aufgaben: 

- Aktive Fehlteilverfolgung 
- Kommunikation mit Lieferanten via Telefon und E-Mail 
- Lieferterminpflege / Prüfung von Auftragsbestätigungen 
- Bearbeitung interner Bedarfsanforderungen 
- Unterstützung Einkauf bei administrativen Aufgaben 

 
Dein Profil: 

- Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
- Idealerweise erste Berufserfahrung im Einkauf 
- Fundierte Kenntnisse in einem ERP – System und MS Office 

 
Wir bieten Dir: 

- Einen vielseitigen Aufgabenbereich 
- Urlaubs- und Weihnachtsgeld 
- Zuschläge gemäß Tarifvertrag BAP 
- Einen langfristigen Einsatz (eine Übernahme ist nicht ausgeschlossen) 

 
Deine Arbeitszeit: 

- Vollzeit  
 

Vergütung und Zusatzleistungen: 
- Tarifvertrag: BAP/DGB 
- nach Absprache/Qualifikation 

 
Befristung:   

- Unbefristetes Arbeitsverhältnis 
 
Wir freuen uns auf Dich! 

profil Personalservice GmbH,  
Wilhelm-Sinsteden-Straße 6, 47533 Kleve 
Rufnummer: 02821 711600 
E-Mail: bewerbung@profil-kleve 
(Gerne darfst Du uns auch besuchen  ) 


